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PROKURATURA OKREGOWA
W SIEDLCACH

ul. Brzeska 97 Siedlce, 7 czerwca 2019 1.
08-110 SIEDLCE

tel, 025 632-23-23, faks 025 633-96-52
e-mail; poczta@siedlce.po.gov.pl

PO IV WOS 1111.5.2019
OGLOSZENIE

o przeprowadzeniu konkursu na staz urzedniczy

w Prokuraturze Okregowej w Siedlcach

Prokuratura Okregowa w Siedlcach, ul. Brzeska 97, 08-110 Siedlce oglasza
konkurs na staz urzedniczy na docelowe 1 stanowisko starszego inspektora do
spraw obronnych w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach (1/2 etatu).

Staz ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania
obowigzkéw urzednika, trwa 6 miesigcy i koficzy sie egzaminem.

Na staz urzgdniczy moze by¢ przyjeta osoba spelniajgca nastepujace
niezbgdne wymagania, ktére sg okreslone w art. 2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia 18
grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury (Dz. U. z 2018 r. poz. 577) oraz
rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 r, w sprawie stanowisk
I szozegbtowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych pracownikéw sadow
i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz. U. poz. 485 z pozn, zm.):

1) ma pelng zdolno$é do czynnosci prawnych;

2) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig;

3) nie byla karana za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe;

4) nie jest prowadzone przeciwko niej postgpowanie o przestgpstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;




5) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie jej na okre$lonym
stanowisku (w tym praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy
powyzej 4 godzin dziennie),

6) posiada wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiow pierwszego stopnia;

7) posiada lub ma zdolno$é¢ do uzyskania po$wiadczenia bezpieczefistwa
uprawniajgcego do dostgpu w okresie stazu do informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone” i ,,poufne”, za§ w okresie zatrudnienia na stanowisku
starszego inspektora do spraw obronnych — o klauzuli ,tajne” i ,,$cisle tajne”.

Pozagdanymi wymaganiami dodatkowymi sa:

1) samodzielno$¢, odpowiedzialno$é, obowigzkowos¢ i kreatywnosé;

2) umiejetnos¢ redagowania pism urzgdowych oraz praktycznego postugiwania sie
komputerem, w tym korzystania z pakietu aplikacji biurowych i systeméw
informacji prawnej;

3) znajomo$¢ regul prowadzenia biurowosci w prokuraturze lub sadzie;

4) znajomos¢ aktualnego stanu prawnego z zakresu problematyki obronne;;

5) komunikatywno$¢ (umiejetnos¢ zwigzlego i jasnego formutowania mys$li w mowie
i w pi$mie);

6) odporno$¢ na stres;

7) zdolnoSci analityczne;

&) dyspozycyjnosé;

9) wysoki poziom wiedzy og6lnej i kultury osobistej;

10)umiejgtnos¢ pracy w zespole oraz planowania i organizacji pracy wlasnej;

11)udokumentowane do$wiadczenie zawodowe w zakresie obronnosci i obrony
cywilnej w jednostce sektora finanséw publicznych,

12)doswiadczenie ~ dowodczo-sztabowe  zolnierzy rezerwy  Sil Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2003 r. o stuzbie wojskowej zoierzy zawodowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
330 z p6zn. zm.);

13)odbyty staz urzgdniczy w sadzie lub prokuraturze.



Na stanowisko do spraw obronnych zatrudnia si¢ w pierwszej kolejnosci
zoinierzy rezerwy Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w art. 119
ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2003 r. o stuzbie wojskowej zohierzy zawodowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 330 z pdézn. zm.) posiadajgcych doswiadczenie dowddczo—
sztabowe.

Praca na stanowisku stazysty, a docelowo na stanowisku starszego
inspektora do spraw obronnych jest praca:

1) jednozmianowa, w niepelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzaca,
wewnatrz pomieszczenia,

2) z przewagg wysitku umystowego, przy komputerze, wymagajaca szczegllnej
koncentracji.

Po odbyciu stazu, kandydat moze zosta¢ zatrudniony jako urzednik — starszy
inspektor do spraw obronnych, ktérego zadaniem jest wykonywanie zada w zakresie
przygotowafh obronnych i obrony cywilnej zmierzajagcych do zapewnienia
najkorzystniejszych warunkow dziatalno$ci prokuratury w warunkach osiggania
wyzszych stanéw gotowosci obronnej zagrozenia bezpieczefistwa panstwa, kryzysu
1 wojny, organizacji i realizacji zadan zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej,
wykonywanych w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach oraz jednostek rejonowych
okregu siedleckiego, a w szczeg6lnosci do zakresu jego obowigzkéw i zadan nalezy:

1) ustalanie kierunkéw i zasad wykonywania zadan obronnych w komérkach
organizacyjnych i jednostkach podlegtych Prokuratorowi Okregowemu,

2) wykonywanie i koordynowanie wszystkich czynnosci zleconych przez Biuro
Bezpieczefistwa Wewnetrznego Prokuratury Krajowej,

3) opracowywanie i utrzymywanie w aktualno$ci planu  operacyjnego
funkcjonowania Prokuratury Okrggowej i nadzorowanie planowania operacyjnego
w podleglych jednostkach organizacyjnych w celu zapewnienia wlasciwego
przygotowania ich do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny,




4) opracowanie i utrzymanie w aktualnosci dokumentacji w Prokuraturze Okrggowej
na czas wojny,

5) opracowanie i realizacja planow szkolenia obronnego,

6) przygotowaniec na okres zagroZenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
wewnetrznych aktéw kierowania oraz realizowanie zadaf zwigzanych
z przygotowaniem Prokuratury Okrggowej do funkcjonowania w warunkach
zagrozenia, w tym organizowanie statego dyzuru,

7) realizowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronne;j,

8) opracowywanie projektow ustalen w sprawie przygotowan obronnych
w podleglych jednostkach organizacyjnych i planéw zamierzef obronnych
w Prokuraturze Okregowej,

9) prowadzenie nadzoréw stuzbowych stanu realizacji zadan obronnych
w podleglych jednostkach organizacyjnych,

10)wykonywanie we wspoéldzialaniu z Wydziatlem Budzetowo — Administracyjnym
przedsigwzig¢ zapewniajgcych finansowanie przygotowan obronnych,

11)wspoétpraca z wlasciwym terytorialnie Szefem Obrony Cywilnej w przedmiocie
dziatalnosci prokuratury w tym zakresie,

12)prowadzenie reklamowania os6b od obowigzku pelnienia czynnej shuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny wsp6lnie z komérka
kadrowa,

13)sporzadzanie ~ sprawozdaf i zestawien dotyczacych zadain obronnych
realizowanych w Prokuraturze Okrggowej i jednostkach podlegtych,

14)realizowanie przedsigwzig¢ z zakresu zarzadzania kryzysowego,

15)wykonywanie zadan okreslonych art. 40 § 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. —
Prawo o prokuraturze (Dz. U. z 2019 r. poz. 740).

Kandydata ubiegajgcego si¢ o zatrudnienie na stanowisku stazysty —
docelowo starszego inspektora ds. obronnych w Prokuraturze Okregowej w Siedlcach

obowigzuje znajomo$é:




1) ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2018 r. poz. 1459 z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1928),

3) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218),

4) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie
szczegbtowych zasad uzycia oddzialéw 1 pododdziatéw Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej w czasie stanu wyjatkowego (Dz. U. poz. 1733),

5) rozporzagdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie
reklamowania od obowigzku pelnienia czynnej shuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. Nr 210, poz. 2136 z p6zn. zm.),

6) ustawy z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach
Naczelnego Dowddey Sil Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym
organom Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1932),

7) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie organdéw
wlasciwych do stosowania w czasie stanu wojennego ograniczefi wolno$ci i praw
cztowieka i obywatela wobec o0sob, ktorych dzialalno$é zagraza bezpieczenstwu
lub obronnosci pafistwa, oraz trybu postgpowania w tych sprawach (Dz. U. Nr
219, poz. 2219),

8) rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie organizacji i
sposobu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych (Dz. U. Nr 212, poz. 2153),

9) Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78,
poz. 483 z pdzn. zm.).

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zlozy¢ w siedzibie
Prokuratury Okrggowej w Siedlcach albo przestaé za posrednictwem placowki

pocztowej na adres prokuratury do dnia 30 czerwca 2019 r., ze wskazaniem sygnatury



konkursu, nastepujace dokumenty (z oznaczeniem na kopercie ,,oferta pracy PO IV
WOS 1111.5.2019”):

)

2)

3)
4)

5)

6)

wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostepny pod adresem

www.siedlce.po.gov.pl w zaktadce ,,Oferty pracy”),

wypetniony i wilasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby
ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (dostepny pod adresem www.siedlce.po.gov.pl

w zaktadce ,,Oferty pracy”),

wilasnorgcznie napisany i podpisany zyciorys,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe, o$wiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postgpowanie o przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe, oswiadczenie kandydata, ze posiada stan zdrowia
pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku objetym konkursem, o$wiadczenie
odnosnie mozliwosci zakofczenia stosunku pracy, w ktérym kandydat aktualnie
pozostaje, oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie w przysztosci
wobec kandydata procedury zmierzajacej do uzyskania poswiadczenia
bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informaci niejawnych
o klauzulach ,zastrzezone”, ,poufne”, ,tajne” i ,,$cisle tajne” (dostepne pod
adresem www.siedlce.po.gov.pl w zaktadce »Oferty pracy”),

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb  zwigzanych  z  konkursem  (dostepne pod  adresem

www.siedlce.po.gov.pl w zakladce »Oferty pracy™),

o$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych zgodnie z trescig art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie




o ochronie danych) (dostgpne pod adresem www.siedlce.po.gov.pl w zakltadce
Oferty pracy”),

7) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym
kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie dowddczo—sztabowe
zohnierzy rezerwy Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ktorych mowa
w art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2003 r. o sluzbie wojskowe;j
zolierzy zawodowych (Dz. U. 22019 r. poz. 330 z p6zn. zm.),

8) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

9) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ — w przypadku
kandydatéw zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia wskazanego w art. 3b
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych (Dz.
U. z2018 r. poz. 1915),

10)kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie przez kandydata
wymagan podstawowych i dodatkowych.

Oferty dorgczone lub przeslane po terminie okreslonym w niniejszym
ogloszeniu nie bedg rozpatrywane (decyduje data dorgczenia lub data stempla
pocztowego w przypadku nadania dokumentéw poczta).

Nieztozenie ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw spowoduje, ze
oferta nie bedzie rozpatrywana.

Konkurs odbedzie si¢ w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Siedlcach,
ul. Brzeska 97.

Konkurs na staz urzedniczy sktada si¢ z trzech etapow:

1) etapu pierwszego — selekcji wstepnej zgloszeni kandydatow pod katem
spetnienia wymogdw formalnych przystapienia do konkursu;

2) etapu drugiego — praktycznego sprawdzianu umiejgtnosci;
Nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia etapu drugiego konkursu,
na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Siedlcach pod adresem:

www.siedlce.po.gov.pl (w zaktadce ,Oferty pracy”) zamieszczone zostanie




ogloszenie zawierajgce listg kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu

konkursu oraz doktadne wskazanie daty i miejsca jego przeprowadzenia.
3) etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej.

Nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia etapu trzeciego konkursu,
/ na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Siedlcach pod adresem:

www.siedlce.po.gov.pl (w zaktadce ,,Oferty pracy”) zamieszczone zostanie

ogloszenie zawierajace liste kandydatéw dopuszczonych do trzeciego etapu
konkursu oraz doktadne wskazanie daty i miejsca jego przeprowadzenia.

Imi¢ i nazwisko kandydata wybranego na stanowisko stazysty

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach zostanie podane do publicznej wiadomo$ci

poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej Prokuratury Okregowej

w Siedlcach pod adresem: www.siedlce.po.gov.pl.

W zwiazku z treScig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej RODO, Prokuratura Okregowa informuje o tym, ze:

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
Prokuratura Okregowa z siedzibg przy ul. Brzeskiej 97, 08-110 Siedlce, tel.
25 632 24 85, e-mail poczta@siedlce.po.gov.pl.

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych w Prokuraturze Okregowej w Siedlcach
jest mozliwy pod numerem tel. 25632 24 85, wewn. 417, e-mail
iod@siedlce.po.gov.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zadan administratora
zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu i zatrudnieniem na stanowisku
stazysty w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 26 czerwca 1974
1. — Kodeks pracy i ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdow

i prokuratury (Dz. U. z 2018 r. poz. 577) lub zgoda osoby, ktorej dane dotycza.
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5. Dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne
do realizacji celow, w ktorych sa przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem
Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego
wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz
przepisami okreslajgcymi zasady przechowywania przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposéb
prowadzenia akt osobowych pracownika.

6. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, Zgdania ich sprostowania
lub usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreSlonych w art. 20 RODO
tj. do otrzymania przez osobg, ktorej dane dotycza od administratora danych
osobowych jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego;

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych.

7. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 6 ppkt 14 nalezy
skontaktowa¢ si¢ z administratorem lub inspektorem ochrony danych,
korzystajgc ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

8. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22! ustawy z dnia
26 czerwea 1974 r. — Kodeks pracy jest obowigzkowe, za$ podanie danych
w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na ich
przetwarzanie,

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu art. 21 ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.

U. z 2018 r. poz. 511) w zw. z art. 3b ust. 1 ustawy z dnia 16 wrzeénia 1982 r.
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o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1915) w zw. z art. 18
ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury (Dz. U. z 2018
t. poz. 577). W zwigzku z tym pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepelnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

Dokumenty osobowe zlozone przez osobe, ktdra zostanie zatrudniona na
stanowisku stazysty w Prokuraturze Okregowej w Siedlcach zostang dotaczone do jej
akt osobowych, za§ dokumenty osobowe w postaci urzedowych odpiséw badz
zaswiadczef zlozone przez osoby, ktdre nie zostang zatrudnione zostang im zwrdcone,
za$ pozostate komisyjnie zniszczone — po uptywie jednego roku od zawarcia umowy
0 prace na stanowisku stazysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku stazysty w Prokuraturze
Okrggowej w Siedlcach to 1 pazdziernika 2019 r.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze to kwota 1125 =zl brutto
miesi¢cznie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 025 632 23
23 wew. 408.

Prokurator Okregowy

Radoslaw Romaniuk
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